
ส.ญ.-งบ.-ผง.-13 
 

    บันทึกขอความ 
สวนราชการ     ฝายบริหารงบประมาณและงานบุคคล  โรงเรียนสงวนหญิง 

ที่ .................................................................................      วันที ่........................................................................................ 
  เร่ือง  ขอยกเลิกในการจัดกจิกรรม และคืนเงินท่ีไมใชในการจัดกิจกรรม 

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง 

ดวยฝาย / กลุมสาระฯ / งาน .....................................................................................................มคีวามประสงค ขอยกเลิก 

และไมดำเนินการในการจัดกิจกรรม ตามงาน / โครงการ ..................................................................................................................

เลขท่ีหนา......................... และคืนเงินท่ีไมไดใชในการดำเนินกิจกรรม เพื่อใหสถานศึกษานำไปใชประโยชนตอไป  

เนื่องจาก ............................................................................................................................................................................................. 

โดยมเีอกสารดังแนบ 

-  งาน /โครงการ /กิจกรรมนี้ ไดรบัเงินจัดสรรทั้งสิ้น               ..............................................................บาท 

-  ขอคืนเงินท่ีไมไดดำเนินงาน /โครงการ /กิจกรรม ทีไ่ดรับเงินจัดสรรทั้งสิ้น ............................................บาท 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 

                                                           ลงชื่อ...........................................................เจาหนาที่พัสดุ/ผูรับผิดชอบโครงการ       

                       (........................................................) 
 

ความเหน็หัวหนากลุมสาระฯ / งาน……………………………. 
      เห็นสมควรดำเนินการ          อื่นๆ …………………… 
 

 
ลงชื่อ ........................................................... 
      (..........................................................) 

   ............/.............../............ 
 

ความเห็นรองผูอำนวยการฝาย....................................... 
      เห็นสมควรดำเนินการ         อื่นๆ …………………… 
  

ลงชื่อ .............................................................. 
       (.............................................................) 

                       ............./.............../............ 

ความเห็นหัวหนางานแผนงาน 
      ไดตรวจสอบงาน/โครงการและยอดเงินแลว 
             ถูกตอง                 ไมถูกตองตามแผน 
โดยขออนุมัติคืนเงิน :  - 
       [   ]  เงินอุดหนุนรายหัว 
       [   ]  เงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน 
       [   ]  เงินรายไดสถานศึกษา 
                  เงินบกศ.      เงินบริจาค       เงินรายไดอื่นๆ 
       [   ]  อื่น ๆ .............................. 
 
  

(นางสาวพัชรี  นอยเพ็ง) 
                         ......../............./.......... 

 

ความเห็นหัวหนางานการเงิน และบัญชี  

      เห็นสมควรดำเนินการ          อื่นๆ ………………………………………. 
 

 

      (นางสาวจิตติมา กิจสังสรรคกุล) 

   ............/.............../............ 
ความเห็นรองผูอำนวยการฝายบริหารงบประมาณและงานบุคคล 
   [   เห็นสมควรดำเนินการ         อื่นๆ ………………………………………. 
 
  

(นางสาวเนตรดาว  ล้ำสุขดี) 
........./................/............. 

 
ความเห็นผูอำนวยการโรงเรียน 

          อนุมัติ 
          ไมอนุมัติ  ........................................................................... 
                      ............................................................................ 
 
 

(นายตรัยพงษ  เข็มเพ็ชร) 
ผูอำนวยการโรงเรยีนสงวนหญิง 
.........../………….…/………....... 

 


