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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     กลุ่มบริหารวิชาการ  โรงเรียนสงวนหญิง  
ที่            

วันที่ ............... เดือน .............................. พ.ศ. ...............
เรื่อง     แจ้งกำหนดการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา

เรียน    หัวหน้างานประชาสัมพันธ์

ด้วยกลุ่มสาระฯ / งาน / ฝ่าย ....................... กำหนดจะพานักเรียนชั้น .......... จำนวน ........... คน  ไปนอกสถานศึกษา  เพื่อ ............................................................. สถานที่ไป .......................................................
................................................................................................................................................................................
และออกเดินทางวันที่ ............... เดือน ............................. พ.ศ. .............. เวลา ................... น.
กลับถึงโรงเรียนวันที่ ............... เดือน ............................. พ.ศ. .............. เวลา ................... น.

จึงเรียนมาเพื่อทราบ






ลงชื่อ





    
        (...............................................)






ตำแหน่ง .............................................
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