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ส่วนราชการ       โรงเรียนสงวนหญิง







ที่   
                               วันที่………………….……….……………………….
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ  
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง


ด้วยข้าพเจ้า…………………………………………………………ตำแหน่ง……………………………………......
พร้อมด้วย......................................................................................................................................................
มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการ ( เข้าร่วมประชุม  ( อบรม/สัมมนา  ( อื่นๆ...........................
เรื่อง................................................................................................................................................................
ณ....................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่.............เดือน............................พ.ศ............. ถึงวันที่.............เดือน...........................พ.ศ..............
โดย
( ไม่ขอเบิกเงินค่าใช้จ่าย  ตามระเบียบการไปราชการ
 
( ขออนุญาตเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ตามระเบียบการไปราชการ
 
      รวมจำนวนเงิน................................บาท (...............................................................) ดังนี้

      1. ค่าลงทะเบียน

จำนวน.................................บาท               

      ๒. ค่าเบี้ยเลี้ยง

จำนวน.................................บาท               

      ๓. ค่าเช่าที่พัก

จำนวน.................................บาท               

      ๔. ค่าพาหนะเดินทาง

จำนวน.................................บาท               

      ๕. อื่นๆ......................................................
จำนวน.................................บาท             
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา



ลงชื่อ............................................ผู้ขออนุญาต
                                                                            (....................................................)
 


ตำแหน่ง.............................................

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ
         ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
.................................................................... 
       ........................................................................

.................................................................... 
       .......................................................................

ลงชื่อ...................................................
        ลงชื่อ......................................................
     (.....................................................)

          (นายโยธิน  พูลกำลัง)
หัวหน้ากลุ่มสาระ............................................                     รองผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง
 

         วันที่..........เดือน.........................พ.ศ.........


ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

...................................................................

( อนุญาต
...................................................................

( ไม่อนุญาต  เพราะ.....................................


ลงชื่อ...................................................... 

ลงชื่อ................................................
        (นางสาวเนตรดาว  ล้ำสุขดี)     
                   (นายตรัยพงษ์  เข็มเพ็ชร)
    รองผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง 

      ผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง        
 วันที่..........เดือน.........................พ.ศ.........                
 วันที่..........เดือน.........................พ.ศ.........
 บันทึกข้อความ








